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[bookmark: _Toc90648223]Термины и определения
В настоящем документе используются следующие термины:
	Термин
	Определение

	Система
	Информационная система «Exon.Стройконтроль»



В настоящем документе используются следующие сокращения:
	Сокращение
	Определение

	ИНН
	Идентификационный номер налогоплательщика

	ПД
	Проектная документация

	ПИР
	Проектно-изыскательские работы

	РД
	Рабочая документация

	ФИО
	Фамилия, имя, отчество

	[bookmark: _GoBack]BIM
	Building Information Model — информационная модель (или моделирование) зданий и сооружений, под которыми понимаютcz любые объекты инфраструктуры, например инженерные сети (водные, газовые, электрические, канализационные, коммуникационные), дороги, железные дороги, мосты, порты и тоннели и т. д



[bookmark: _Toc90648224]Общие сведения
[bookmark: _Toc90648225]Назначение
Exon.Стройконтроль — цифровая платформа, предназначенная для автоматизации процессов строительного контроля и организации коммуникаций между контролирующими органами и организациями, выполняющими строительные работы (далее — Система).
Система предоставляет единое интегрированное пространство, позволяющее объединить всех участников процессов согласования проектной и рабочей документации:
Заказчик;
Технический заказчик;
Генеральный проектировщик;
Проектировщик;
Генподрядчик;
Субподрядчик;
Стройконтроль.
[bookmark: _Toc90648226]Автоматизируемые функции
Система позволяет автоматизировать выполнение следующих функций:
Формирование замечаний и предписаний в электронном виде;
Устранение замечаний и предписаний;
Контроль за устранением замечаний и предписаний.
В части формирования замечаний и предписаний Система позволяет:
Фиксировать факты проведения проверки по конкретным работам проекта;
Отмечать отсутствие/наличие нарушений в документации по выполненным работам;
Добавлять замечания при наличии нарушений;
Формировать предписания.
В части устранения замечаний и предписаний Система позволяет:
Устранять замечания;
Загружать файлы, подтверждающие устранение нарушений.
В части контроля за устранением замечаний и предписаний Система позволяет:
Фиксировать факты устранения выявленных нарушений;
Согласовать сформированное предписание;
Отправить на доработку предписание.
Описание функций приведено в п. 3.4 данного документа.
[bookmark: _Ref70554755][bookmark: _Toc303035708][bookmark: _Toc303035753][bookmark: _Toc307236734][bookmark: _Toc307402856][bookmark: _Toc381744695][bookmark: _Toc456111048][bookmark: _Toc57381763][bookmark: _Toc518583749][bookmark: _Toc90648227]Подготовка к работе
[bookmark: _Toc90648228]Требования к рабочим станциям
[bookmark: _Toc57381764][bookmark: _Toc90648229]Техническое обеспечение Системы
Для работы с Системой рабочие станции пользователей должны удовлетворять следующим минимальным требованиям к аппаратному обеспечению, приведенным ниже (Таблица 1).
[bookmark: _Ref431906600][bookmark: _Ref431279840]Таблица 1. Требования к конфигурации аппаратного обеспечения клиентской части
	Компонент
	Минимальная конфигурация

	Процессор
	Intel(R) Core(TM) i5-3450 CPU @ 3.10GHz

	Оперативная память
	8Гб SDRAM

	Жесткий диск
	20 Gb

	Видеоадаптер
	Встроен в системную плату

	Сетевая плата
	Ethernet 100 Мбит

	Дополнительное оборудование
	Монитор c разрешением не менее 1600х1200 пикселей, мышь, клавиатура



[bookmark: _Ref48849175][bookmark: _Toc57381765][bookmark: _Toc90648230]Программное обеспечение Системы
Для работы с Системой рабочие станции пользователей должны удовлетворять следующим минимальным требованиям к программному обеспечению, приведенным ниже (Таблица 2).
[bookmark: _Ref48844921]Таблица 2. Требования к конфигурации программного обеспечения клиентской части
	Компонент
	Конфигурация

	Операционная система
	Windows 7 и выше, Mac OS

	Веб-браузеры
	Internet Explorer 11 и выше (только для Windows);
Mozilla Firefox 60 и выше;
Safari 9.1.3 и выше;
Google Chrome 66 и выше



[bookmark: _Toc90648231]Регистрация
Для регистрации в Системе необходимо:
1. Ввести в адресной строке веб-браузера адрес https://exon.exonproject.ru/.
Нажать кнопку «Зарегистрироваться» или выбрать опцию входа с помощью Google / Facebook.
[image: https://secure.usedesk.ru/upload/gimages/156532/2021_08_23/GQFUB1D5G2ze1UJeiGf0eZ0VYaapTLZcgk0cdTzb.png]
Рисунок 1. Регистрация в Системе

В открывшейся форме регистрации (Рисунок 2):
[image: https://secure.usedesk.ru/upload/gimages/156532/2021_08_23/pOcdvsOxMP1se0WVXnAmSlcwzFJvmIKxMLxxMC76.png]
[bookmark: _Ref84851145]Рисунок 2. Форма регистрации

Указать адрес электронной почты, на который будут высланы данные для доступа.
Установить флаг в поле «Я принимаю условия обработки персональных данных». Для ознакомления с условиями обработки персональных данных необходимо перейти по ссылке.
После ввода адреса электронной почты и принятия условий нажать кнопку «Зарегистрироваться». На указанный адрес будет отправлено письмо со ссылкой на создание пароля. Обычно это происходит в течение 2-3 минут. Если вы пользуетесь корпоративной почтой, время ожидания может увеличиться в зависимости от частоты обновления вашего почтового сервера. Если Вы не получили письмо, проверьте папку «Спам». Если письма нет, обратитесь в службу технической поддержки.
В письме перейти по ссылке «Подтвердить e-mail». Ссылка действительна 1 день.
После подтверждения электронной почты придумать пароль. После создания пароля можно войти в Систему с использованием указанного адреса электронной почты и придуманного пароля (см. п. 2.3 данного документа).
[bookmark: _Ref84856790][bookmark: _Toc90648232]Авторизация
Для авторизации в Системе необходимо:
1. Ввести в адресной строке веб-браузера адрес https://exon.exonproject.ru/.
Ввести адрес электронной почты и пароль (Рисунок 3):
[image: ]
[bookmark: _Ref84851489]Рисунок 3. Авторизация в Системе

Нажать кнопку «Войти».
При успешной авторизации откроется экранная форма со списком проектов (Рисунок 4).
[image: ]
[bookmark: _Ref84864592]Рисунок 4. Проекты

При возникновении проблем при входе в Систему обратитесь в службу технической поддержки support@gaskar.group.
[bookmark: _Toc90648233]Заполнение личной информации
При первом входе в Систему необходимо указать ФИО и ИНН Вашей организации (Рисунок 5):
[image: ]
[bookmark: _Ref84857081]Рисунок 5. Заполнение личной информации

После ввода ФИО и ИНН вы можете приступить к работе.
[bookmark: _Toc90648234]Описание функций
[bookmark: _Ref84939547][bookmark: _Toc90648235]Управление доступом
Управление доступом в Системе осуществляется с помощью расширенной модели RBAC (Role Based Authorization Control) — TBAC (Task Based Authorization Control).
Роли в Системе сгруппированы:
Системные:
Администратор Системы;
Администратор организации;
Проектные:
Руководитель проекта;
Администратор проекта;
Исполнитель;
Контроллер;
Бизнес-роли:
Заказчик;
Технический Заказчик;
Генеральный проектировщик;
Проектировщик;
Генеральный подрядчик;
Подрядчик;
Субподрядчик;
Оператор;
Инвестор;
Авторский надзор;
Стройконтроль.
[bookmark: _Toc90648236]Настройки профиля
Для настройки своего профиля необходимо нажать на наименование учетной записи в верхней части экрана (Рисунок 6):
[image: https://secure.usedesk.ru/upload/gimages/156532/2021_08_24/IThruLXuQKYnQutjyYxEVs6bsh7kBN3ogZM9nuvy.png]
[bookmark: _Ref85810796]Рисунок 6. Настройка профиля

Окно настройки профиля содержит вкладки:
Вкладка «Информация» — основные данные о профиле (ФИО, дата рождения, сведения об организации) (Рисунок 7):
[image: ]
[bookmark: _Ref85810807]Рисунок 7. Вкладка «Информация»

Вкладка «Безопасность» — смена пароля (Рисунок 8):
[image: ]
[bookmark: _Ref85810948]Рисунок 8. Вкладка «Безопасность»

Вкладка «Уведомления» — настройка уведомлений (Рисунок 9):
[image: ]
[bookmark: _Ref85811009]Рисунок 9. Вкладка «Уведомления»

[bookmark: _Toc90648237]Проекты
Работа с Системой осуществляется в привязке к проекту. Проект — ключевая сущность Системы, характеризующаяся рядом атрибутов.
[bookmark: _Toc90648238]Список проектов
Список проектов доступен на вкладке «Проекты».
На вкладке «Проекты» отображаются (Рисунок 10):
[image: https://secure.usedesk.ru/upload/gimages/156532/2021_08_30/yoeDGzl5pBH9ZUIreGZjPdErZPhDyEwCRyS1IFit.png]
[bookmark: _Ref84865315]Рисунок 10. Список проектов

Кнопка для добавления нового проекта;
Поле для поиска;
Список доступных пользователю проектов (которые он создал либо где он добавлен в команду проекта).
Для каждого проекта отображаются данные из карточки проекта (Рисунок 11):
[image: https://secure.usedesk.ru/upload/gimages/156532/2021_08_30/bQjEPVfMYwCZY5aJ6jxQgidTyVON8LR7nNSqkHqj.png]
[bookmark: _Ref84865399]Рисунок 11. Данные проекта

1. Назначение проекта;
Город;
Изображение проекта;
Наименование проекта;
Статус проекта;
Дата начала и окончания;
Руководитель проекта;
Хэштеги.
[bookmark: _Toc90648239]Создание проекта
При создании проекта пользователь:
1. Указывает наименование проекта.
Назначает Руководителя проекта. Назначить Руководителя проекта можно следующими способами:
Выбрать из списка пользователей организации Инициатора
Ввести имя пользователя для поиска по списку. Если пользователь зарегистрирован, но еще не заходил в Систему, поиск осуществляется по адресу электронной почты. Если пользователь заходил — по ФИО пользователя, которое он указал в своем профиле
Если пользователь не зарегистрирован в Системе, ввести адрес электронной почты. В этом случае на указанную электронную почту будет направлено приглашение для регистрации в Системе.
Подключает модули, доступные для проекта. Подключить / отключить модули можно в любой момент.
Подтверждает создание проекта. Дальнейшая работа с проектом осуществляется в карточке проекта.
[bookmark: _Toc90648240]Карточка проекта
Страница проекта разделена на две области:
Панель навигации. Содержит основную информацию о проекте и вкладки для работы с данными (Рисунок 12):
[image: https://secure.usedesk.ru/upload/gimages/156532/2021_08_30/cA1QJLG7LcRAXNLdE6l4vI7fR0GAYbpSogaYH4rW.png]
[bookmark: _Ref84919689]Рисунок 12. Карточка проекта

1. Адресная строка проекта;
1. Кнопка возврата к списку проектов;
1. Наименование проекта;
1. Статус проекта;
1. Кнопка «Настройки проекта»;
1. Дата начала и окончания;
1. Подсказка;
1. Кнопка копирования ссылки на проект;
1. Кнопки навигации.
Рабочая область. Содержит вкладки для работы с проектом.
Настройки проекта
В разделе отображаются:
Общие сведения о проекте (Рисунок 13):
[image: ]
[bookmark: _Ref84944071]Рисунок 13. Настройки проекта, Общие сведения

Название проекта;
Описание проекта;
Наименование объекта;
Срок начала и окончания проекта;
Статус:
Руководитель проекта / Администратор проекта;
Назначение проекта;
Адрес и т.д.
Модули (Рисунок 14):
[image: ]
[bookmark: _Ref84944211]Рисунок 14. Модули

Реализована возможность подключения модулей к проекту / отключения.
Паспорт проекта
На вкладке отображаются сведения (Рисунок 15):
[image: паспорт_проекта.png]
[bookmark: _Ref84944338]Рисунок 15. Паспорт проекта
Описание проекта;
Устав проекта;
Участники проекта;
Этапы реализации проекта;
Технико-экономические показатели;
Расположение объекта.
Участники
В разделе содержится информация об организациях и их сотрудниках, участвующих в проекте (Рисунок 16):
[image: ]
[bookmark: _Ref84944459]Рисунок 16. Участники

Информация доступна для редактирования. Каждой организации назначается бизнес-роль для работы с Системой (см. п. 3.1 данного документа).
Документы
В разделе хранятся все документы по проекту (Рисунок 17):
[image: ]
[bookmark: _Ref84944861]Рисунок 17. Документы

Хранилище организовано в виде иерархической структуры папок. Доступны функции:
Просмотр папок;
Удаление папок;
Добавление папок;
Поиск;
Фильтрация;
Сортировка;
Просмотр и скачивание документов;
Удаление документов;
Добавление документов вручную.
Стройконтроль
В разделе осуществляется сдача и инспекция выполненных строительных работ. Описание функций приведено в п. 3.4 данного документа.
[bookmark: _Ref85096548][bookmark: _Ref90648192][bookmark: _Toc90648241]Функции работы со строительным контролем
Работа с модулем предполагает следующие действия:
Выдача замечаний;
Формирование инспекции;
Проведение инспекции;
Устранение замечаний.
Формирование предписаний и извещений об устранении;
Формирование актов о проведении проверки, вызовов на сдачу.
[bookmark: _Ref48844925][bookmark: _Toc90562229][bookmark: _Toc90648242]Элементы интерфейса
В разделе «Строительный контроль» отображаются вкладки:
Замечания.
Инспекции.
Реестр файлов.
Настройки.
[bookmark: _Ref48844926][bookmark: _Toc90562230][bookmark: _Ref85549771][bookmark: _Toc90648243]Замечания
На вкладке отображаются (Рисунок 18):
[image: ]
[bookmark: _Ref85524922]Рисунок 18. Замечания

Поле для поиска;
Кнопка для добавления замечания;
Кнопка для настройки состав столбцов таблицы;
Кнопка обновления;
Таблица со списком замечаний. Доступна сортировка по столбцам таблицы.
Реализованы возможности множественного выбора и редактирования, а также экспорта. Необходимо отметить флагами требуемые записи. После этого станут доступны кнопки «Редактировать», «Документ по форме» и «Экспорт».
Действие «Редактировать» позволяет отредактировать сразу несколько замечаний для изменения сразу нескольких шаблонов замечаний или для выставления одинаковых комментариев нескольким замечаниям.
При выборе действия «Документ по форме» будет сформирован документ по загружаемому шаблону (загрузить шаблон можно в разделе «Настройки»), в который автоматически выгружаются все выбранные замечания и данные по ним (в том числе статус замечания, основание, срок устранения и т.д.). На данный момент документы выгружаются в формате .doc для возможности редактирования необходимой информации перед подписанием.
При выборе действия «Экспорт» можно экспортировать информацию о замечаниях из программы для дальнейшей редакции. Можно выбрать необходимые столбцы таблицы (например, данные об объекте, виде работ и локации не требуются). Есть возможность скопировать данную информацию в буфер обмена и вставить ее в формате таблицы в необходимый документ, либо же сформировать файл .xls. Будет экспортирована только та информация, которая необходима пользователю.
Просмотр замечания
Для просмотра замечания необходимо:
1. Перейти на вкладку «Замечания».
Выбрать замечание и нажать кнопку [image: ].
Отобразится карточка замечания.
Добавление замечания
Для создания замечания необходимо:
1. На вкладке «Замечания» нажать кнопку «Добавить замечание».
В открывшейся форме заполнить поля (Рисунок 19):
[image: ]
[bookmark: _Ref85530563]Рисунок 19. Добавление замечания

Объект строительства — выбор из списка или ввод вручную;
Описание — описание выявленного нарушения, выбор из списка или ввод вручную;
Основание — ссылка на нормативную документацию, которая является основанием для выдачи замечания, выбор из списка или ввод вручную;
Шифр ПД/РД — данные проектной или рабочей документации;
Вид работ;
Локация — уточненное местоположение выявленного нарушения;
Сроки устранения;
Ответственный — выбор из списка участников проекта;
Уведомить — выбор из списка участников проекта. Выбранным участникам придет уведомление о выставлении данного замечания;
Статус — выбор из списка:
Шаблон» — для создания нескольких однотипных замечаний и их массового редактирования;
«К устранению» — для отправки исполнителю работ;
«Устранено» — если замечание уже устранено;
«Закрыто» — если вопрос между участниками по данному замечанию полностью закрыт;
«Удалено» — если данное замечание неактуально.
Ответственному лицу предоставляется выбор из двух статусов: «Устранено» или «К устранению.
Связь с работой в ОЖР — выбор работы/работ из ОЖР;
Инспекции — выбор из списка инспекций. Замечание будет «прикреплено» к выбранной инспекции;
Связанные документы — наименование сопроводительных документов;
Комментарий — текстовое поле, ввод вручную;
Вложение — можно добавить вложение с ПК или из ИТД/ПИР/реестра файлов (Рисунок 20):
[image: ]
[bookmark: _Ref85530318]Рисунок 20. Добавление вложений

Нажать кнопку «Сохранить». Для отмены действия нажать кнопку «Отмена».
В результате будет добавлено и сохранено в Системе новое замечание.
Дублирование замечания
Для дублирования замечания необходимо:
1. Перейти на вкладку «Замечания».
Выбрать замечание и нажать кнопку [image: ].
В карточке замечания нажать кнопку «Дублировать». Форма добавления замечания будет предзаполнена значениями полей дублируемого замечания с возможностью редактирования.
Нажать кнопку «Сохранить». Для отмены действия нажать кнопку «Отмена».
В результате будет добавлено и сохранено в Системе новое замечание.
[bookmark: _Ref48844927][bookmark: _Toc90562231][bookmark: _Toc90648244]Инспекции
На вкладке отображаются (Рисунок 21):
[image: ]
[bookmark: _Ref85464885]Рисунок 21. Инспекции

Поле для поиска;
Кнопка для добавления замечания;
Кнопка для настройки состав столбцов таблицы;
Кнопка обновления;
Таблица со списком инспекций. Доступна сортировка по столбцам таблицы.
Просмотр данных об инспекции
Для просмотра данных об инспекции необходимо:
1. Перейти на вкладку «Инспекции».
Выбрать инспекцию и нажать кнопку [image: ].
Отобразится карточка с данными инспекции.
Добавление инспекции
Для создания инспекции необходимо:
1. На вкладке «Инспекции» нажать кнопку «Добавить инспекцию».
В открывшейся форме заполнить поля (Рисунок 22):
[image: ]
[bookmark: _Ref85549456]Рисунок 22. Добавление инспекции

Дата проведения;
Объект строительства — выбор из списка или ввод вручную;
Вид работ;
Локация — уточненное местоположение выявленного нарушения;
Участники — лица, выдающие замечания в рамках данной инспекции. Выбор доступен из участников проекта;
Описание — текстовое поле, ввод вручную;
Добавить вложение — аналогично добавлению замечания, см. п. 3.4.2. данного документа;
Шифр ПД/РД — данные проектной или рабочей документации;
Статус:
«Проведена»; 
«Ожидает»;
«Отклонена»;
«Удалена».
Связь с работой в ОЖР — выбор работы/работ из ОЖР;
Замечания — выбор из списка замечаний;
Комментарий — текстовое поле, ввод вручную;
Добавить вложение — аналогично добавлению замечания, см. п. 3.4.2. данного документа.
Нажать кнопку «Сохранить». Для отмены действия нажать кнопку «Отмена».
В результате будет добавлена и сохранена в Системе новая инспекция.
Просматривать инспекции, как и замечания, может любой участник проекта, однако оставлять комментарии или изменять статус инспекции могут только пользователи, указанные в участниках инспекции.
Дублирование инспекции
Для дублирования инспекции необходимо:
1. Перейти на вкладку «Инспекции».
Выбрать инспекцию и нажать кнопку [image: ].
В карточке инспекции нажать кнопку «Дублировать». Форма добавления инспекции будет предзаполнена значениями полей дублируемой инспекции с возможностью редактирования.
Нажать кнопку «Сохранить». Для отмены действия нажать кнопку «Отмена».
В результате будет добавлена и сохранена в Системе новая инспекция.
[bookmark: _Ref48844928][bookmark: _Toc90562232][bookmark: _Toc90648245]Реестр файлов
Реестр файлов» представлен как файловое хранилище, к которому можно обращаться, если необходимо прикрепить какой-либо файл к замечанию или к инспекции, но нет возможности подгрузить данный файл напрямую с ПК.
На вкладке отображаются (Рисунок 23):
[image: ]
[bookmark: _Ref85465751]Рисунок 23. Реестр файлов

Поле для поиска;
Кнопка для добавления замечания;
Кнопка для настройки состав столбцов таблицы;
Кнопка обновления;
Таблица со списком файлов. Доступна сортировка по столбцам таблицы.
Реализованы возможности множественного выбора и редактирования, а также экспорта. Необходимо отметить флагами требуемые записи. После этого станут доступны кнопки «Экспорт», «Редактировать».
Для прикрепленного файла есть возможность добавить описание данного файла, указать группу, к которой данный файл относится, а также прикрепить к определенному замечанию или инспекции. Таким образом, пользователи будут видеть, к какому именно замечанию или инспекции будет относиться данный файл, и кто его загрузил (Рисунок 24):
[image: ]
[bookmark: _Ref85610143]Рисунок 24. Свойства файла

Добавление файла
Для добавления файла необходимо на вкладке «Реестр файлов» нажать кнопку «Добавить» и выбрать пункт меню:
Добавить вложение — выбор из реестра ИД или разделов ПИР;
Загрузить — загрузка файла с ПК в любом формате (видео, фото);
Загрузить BIM — загрузка файла в формате RVT с ПК.
Удаление файла
Удалить файл может только тот пользователь, который его добавил.
Для удаления файла необходимо:
1. Перейти на вкладку «Реестр файлов».
Выбрать файл и нажать кнопку [image: ].
В карточке файла нажать кнопку «Удалить».
Подтвердить удаление (Рисунок 25):
[image: ]
[bookmark: _Ref85611159]Рисунок 25. Удаление файла

Для отмены действия нажать кнопку «Отмена».
[bookmark: _Ref48844929][bookmark: _Toc90562233][bookmark: _Toc90648246]Настройки
На вкладке отображаются (Рисунок 26):
[image: ]
[bookmark: _Ref85465854]Рисунок 26. Настройки

Справочники — механизм, который позволит единожды внести какую-либо информацию и в дальнейшем выбирать данные из списка. Например, ведется работа только с определенным списком нормативной документации, которая используется в качестве оснований для выдачи замечаний. Доступны справочники:
Объект строительства;
Основание;
Вид работ;
Локация;
Формы документов;
Группы файлов.
Уведомления — настройки уведомлений:
Получать уведомления на почту;
Получать уведомления на сайте.
Настройка шаблона для выгрузки замечаний 
Загрузить шаблон для выгрузки замечаний может только системный администратор.
Для настройки шаблона, по которому будут выгружаться замечания, необходимо:
1. Перейти в раздел «Настройки» —> «Формы документов».
Скачать документ-шаблон, в котором указаны теги (отмечены красным) (Рисунок 27):
[image: ]
[bookmark: _Ref85611881]Рисунок 27. Шаблон документа

При генерации документа считывается местоположение данных тегов-кодов в файле, и данные по замечанию автоматически вставляются в соответствующее поле. Таким образом, форму документа можно отредактировать, а теги вставить в соответствующие поля.
После создания документа-шаблона его необходимо загрузить в Систему.
В дальнейшем можно будет выбрать, по какому шаблону требуется сформировать предписание, акт или иную форму нормативного документа.
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